ESENLER BELEDiYE BASKANLIGI
Imar Ve Sehircilik Miidiirligii
Girev Ve Caliyma Yonetmeligi

BiRINCi BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tammlar

Amag:

MADDE 1-(1) Bu y&netmelik 657 sayili Devlet Memurlar kanunu; 5393 sayili Belediyeler
Kanunu ve 4857 sayili Is Kanununun muhtevasina uygun olarak Belediye Bagkanligina bagh
mar ve Sehircilik Miidiirliigii’niin yetki, gorev ve sorumluluklarini diizenler.

Kapsam:

MADDE 2-(1) Bu yonetmelik, Belediye Baskanligi'na baglh Imar ve $ehircilik
Miidiirliigii'niin gorevleri ile Miidiir, Sef ve diger personelinin galigma usul ve esaslarini
kapsamaktadir.

Dayanak:

MADDE 3-(1) Bu yonetmelik, 03/07/2005 Tarih ve 5393 Sayili Belediye Kanunu, 10/07/2004
Tarih ve 5216 Sayih Biiyiiksehir Belediyesi Kanunu, 08/09/ 1983 Tarih ve 2886 Sayili Devlet
fhale Kanunu, 04/11/1983 Tarih ve 2942 Sayih Kamulastirma Kanunu, 03/05/1985 Tarih ve
3194 Sayili imar Kanunu, 24/02/1984 Tarih ve 2981 Sayili Imar ve Gecekondu Mevzuatina
Aykir1 Yapilara Uygulanacak Bazi Islemler ve 6785 Sayili Imar Kanununun Bir Maddesinin
Degistirilmesi Hakkinda Kanun, 20/07/1966 Tarih ve 775 Sayili Gecekondu Kanunu,
02/03/1984 Tarih ve 2985 Sayil1 Toplu Konut Kanunu, 09/11/1983 Tarih ve 2946 Sayili Kamu
Konutlar1 Kanunu, 04/01/2002 Tarih ve 4734 Sayili Kamu fhale Kanunu, 16/05/2012 Tarih ve
6306 Sayil1 Afet Riski Altindaki Alanlarin Déniistiiriilmesi Hakkinda Kanun, 29/06/2001 Tarih
ve 4706 Sayili Hazineye Ait Tasinmaz Mallarin Degerlendirilmesi Ve Katma Deger Vergisi
Kanununda Degisiklik Yapilmas1 Hakkinda Kanun, 14/07/1965 Tarih ve 657 Sayili Devlet
Memurlar1 Kanunu ve diger ilgili mevzuatin verdigi yetkilere dayanilarak hazirlanmigtir.

Tanimlar:

MADDE 4-(1) Bu yonetmelikte gegen;

a) Belediye: Esenler Belediyesi

b) Bagkan: Esenler Belediye Baskani

¢) Baskanlik: Esenler Belediye Baskanlig1

d) Miidiirliik: Esenler Belediyesi Imar ve Sehircilik Miuidiirliigi

e) Seflik: Esenler Belediyesi Imar ve Sehircilik Miidiirligt Sefliklerini

f) Sef: Esenler Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudiirlugu Seflerini

g) Miidiirliik Personeli: Esenler Belediyesi Imar ve Sehircilik Mudirliigi Sefliklerinde gorevli,
Memur, is¢i vb. kadrolardaki personeli ifade eder.

h) Yonetmelik: Imar ve Sehircilik Miidiirligii Gorev ve Caligma Yo6netmeligini,

i) Arsiv: Imar ve Sehircilik Miidiirlugiiniin arsivini ifade eder.

i) ISKI: istanbul Su ve Kanalizasyon Idaresi

k) BEDAS: Bogazigi Elektrik Dagitim A.S.

I) TEIAS: Tiirkiye Elektrik Iletim A.S.

m)UKOME: Ulagim Koordinasyon Merkezi

n) UYDS: Ulusal Yap: Denetim Sistemi

0) YIBF: Yapiya lliskin Bilgi Formu
p) UAVT: Ulusal Adres Veri Tabani W %




q) CBS Cografi Bilgi Sistemleri

IKiNCi BOLUM
Teskilat ve Baghhk
Teskilat
MADDE 5- (1) Miidiirliik personel yapis asagidaki gibidir:
a) Mudir
b) Sefler:

1) Emlak ve Istimlak Sefi

2) Harita ve Durum Sefi

3) Proje ve Ruhsat Sefi

4) Kalem ve Arsiv Sefi

¢) Memur vb. kadrolardaki personel

(2) Miidiirliigiin teskilat yapis1 agagidaki gibidir:
a) Emlak ve Istimlak Sefligi

b) Harita ve Durum Sefligi

¢) Proje ve Ruhsat Sefligi

d) Kalem ve Arsiv Sefligi

Baghhk

MADDE 6- (1) Bagkanlik makamina ve Bagkanlik tarafindan belirlenen Baskan Yardimcisina
bagli olarak idari teskilatta yer alir. Bagkan bu gorevi bizzat veya gorevlendirdigi baskan
yardimcist eliyle yiiriitir.

UCUNCU BOLUM
Gorev Yetki, Sorumluluk ve Vekalet

Miidiirliigiin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

MADDE 7-(1) Imar ve Sehircilik Miidiirligt bu yonetmelikte sayilan gérevleri ve 775, 2886,
2942, 2946, 2981, 2985, 3194, 3366, 4706, 4708, 4734, 5216, 5393, 6306 vb. sayili kanunlarla,
bunlara bagl ¢ikarilmig yonetmelikler, istanbul Biiyiiksehir Belediye Baskanhi ile
Bakanliklarin yayinladig1 genelgelere dayanarak Belediye Bagkaminca kendisine verilen tiim
gorevleri kanunlar gergevesinde yapmaya yetkilidir.

Miidiiriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE 8-a) Miidiirliigiin yonetiminde tam yetkili ve sorumlu olan kisidir. Midiirlik

biinyesinde gérevli tiim personelin amiridir.

b) Midiirliigiin tiim gorevlerinin yiiriitiilmesini, koordinasyonunu, diizenini saglar gorev ve
sorumlulugu miidiire aittir.

¢) Personel idaresi, izinler ve ¢alisma diizeninin saglamasi, disiplin islerinin takibi ve
personel arasinda gérev boliimii yapar.

d) Midiirliigt, Bagkanliga ve diger birimlere karsi temsil eder.

e) 5018 sayili Kanun geregince Miidiirliitin harcama yetkilisidir.

f) Kanun, tiiziik ve yonetmelik cergevesinde miidiirliigiin tiim gorevlerini yerine getirilmesini
saglar.

g) Imar ve Sehircilik Midirliigi ile diger miidiirliikler arasinda koordineli ¢alismay1 saglar,
baskanlik makaminin emirleri ve yonetmelikler dogrultusunda galigma ve uygulama yapar.
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MADDE 9- Emlak ve istimlak Sefliginin gérevleri sunlardir:

a) llge sinirlan i¢inde belediyenin taginmaz mallar1 hakkindaki her tiirlti islemin
yiiriitiilmesini ve sonuglandiriimasini saglar.

b) Belediye smnirlari igerisinde, meveut imar planinda yol, yesil alan, ¢ocuk parki ve benzeri
kamu hizmetlerine ayrilmis alanlarin, 2942 sayili Kanun ile degisik 4650 sayili Kanun
cercevesinde istimlak islemlerinin yapilarak sonuglandirilmast islerini ytirtitiir.

¢) Bes yillik program dahilinde kamuya ayrilmis olan yerlerin istimlék edilmesi faaliyetlerini
yurtitiir.

d) Yol fazlahklarindan insaata uygun olmayan arsalarin belediye araciligiyla ile satis
islemlerini ytiriitiir.

e) Sahis ve Devlete ait araziler tizerindeki gecekondularin hak sahiplerini belirler.

f) Belediye adina yeni tasinmaz alimi ve kiralama islemlerini ytirtitiir.

g) Belediyeye ait taginmazlar ile, imar planinda donati alaninda kalan &zel miilkiyete konu
tasinmazlar arasinda trampa islemlerini ytiriitir.

h) Belediye hizmetlerini gergeklestirilmesi amactyla resmi kurumlara ait taginmazlarin satin
alma, takas ve trampa islemlerini yuriitiir.

i) Belediye Baskaninin vekaleti ile belediyeye ait tasinmazlarn tapu midiirliklerindeki tim
islemlerini ytirtitiir.

j) Gergek ve tiizel kisiler tarafindan yapilan sartli veya sartsiz taginmaz bagislarinin
islemlerini ytirtitiir.

k) Imar affindan yararlanarak devlete ait arsalarin devrini talep eden gecekondu hak
sahiplerine tapularinin verilmesini saglar.

1) Belediyeye ait tasinmazlarin ve tesislerin ihale yoluyla kiraya verilmesini saglar.

m) Belediyeye ait yerlerin izinsiz isgali halinde ecrimisil tahakkuk islemlerini ytirtitlir.

n) Belediyeye ait taginmazlarin tespit ve tescil islemlerini ytiritiir.

0) Tescil harici ortak mallarmn, imar plam tamamlandiktan sonra belediye admna tescil
edilmesi islemlerini ytirtitiir.

p) Belediyeye ait tasinmazlarin denetim ve kontroliinii saglar.

q) Istimlak iglemlerini sonuglandirarak tapudan tescilini saglar.

r) Imar plani geregince istimlak edilecek bolgelerdeki yapr sahiplerine yasa hitkiimlerince
onleme bolgelerinden arsa tahsisi saglar.

s) Kamulagtirmasiz el atma davalari sonucunda mahkemece karara baglanan tazminat
bedelinin ilgilisine 6denmesini ve tapu devir islemlerinin yapilmasini saglar.

t) Istimlak islemleri kapsaminda bankaya para blokesi islemlerini ytiriitir.

u) Yol fazlaliklar satis1 ve istimlak islemlerini baglatilmasi i¢in enctimene teklif yazilarinin
hazirlar.

v) Mer-i imar plan ve yonetmeligine gore uygun goriilen yerlere trafo konulmasini saglar.
Trafo alanini kurum lehine intifa ve devir islemlerini yUriitir.

w) Imar plam yapilmamus bolgelerin istimlak edilebilmesi i¢in kaymakamlik makamindan
kamu yarar1 karar1 alinmasim saglar.

x) Istimlak edilecek parsellere istimlak serhinin koydurulmasi saglar.

y) Belediyenin ihtiyag duydugu tasinmazlarin alim islerini ve belediye adina kayith imarli
parsellerin meclis karari ile ihale yoluyla satis islemlerini ytiritir.

z) Belediyeye ait tasinmazlar kiraya vermek, kiralarin tahsil etmek ve sozlesmelere aykiri
bulunanlar hakkinda yasal islem baslatir. .

aa) Ilge simirlart igerisinde uygun goriilen alanlarda vatandaslara ucuz ekmek temini igin halk
ekmek biifesi yerlerinin tespitini yapar.

bb) Belediyeye ait tasinmazlarin resmi kurumlara tahsis iglemlerini yiiriitiir.

cc) Yap-islet-Devret modeli ve hasilat paylagim modeli kapsaminda taginmazlarin kiraya
verilmesi islemlerini ytiriitir.
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dd) Tasinmazlarla ile ilgili davalarda savunmaya esas bilgi ve belgeleri Hukuk Isleri
Miidiirliigiine iletir.

ee) Tasinmazlarin gayrimenkul degerleme uzmanina degerleme islemlerini yaptirir.

ff) Belediyeye ait tasinmazlarin kayitlarim diizenli tutmak; takip ve kontroliinii saglar. Ayrica
kamu kurum ve kuruluglari ile gayrimenkul alim, satim takas islemlerini ve 4706 sayili
yasa hiikiimlerini uygulayarak Maliye Hazinesi tizerinde yapilar1 bulunan hak sahiplerine
tapu verme iglemlerini yuriitiir.

gg) 2942/4650, 4706/4916, 2981/3290, 2886, 3194, 6306 sayili kanunlar gergevesinde is ve
islemlerini ylriitmek, ayrica taginmazlara iliskin Kiymet Takdirlerinin yapilmas: igin
Kiymet Takdir ve Uzlasma Komisyonu kurulmasi ve ¢alismasim saglar. Raporlanan kayit
arsivlerinin diizenli tutulmasini iglemini yirtitiir.

hh) llgemiz Kentsel doniigiim alanlarindaki meskenlerin enciimen kararlar1 giktiktan sonra
tahakkuk islemlerinin yapilarak bedel tahsilinin saglanmasi, hak sahiplerinin kiracilarini
tahliye ettirip, tim binamn elektrik, su ve dogalgaz abonelikleri kapattirilarak hak
sahiplerinin tapularinin alimas islemlerini ytirGittr.

ii) Kentsel Déniiglime konu olan hak sahiplerinden teslim alnan eski binalarin yikiminin
saglanmasi igin Yap1 Denetim Mudiirliigiine bildirilmesini saglar.

jj) Ilgemiz Kentsel doniigiim alanlarindaki meskenlere ait borglarini Belediyemize ddemis
olan hak sahiplerine, doniigiim alanindaki tapularini verme islemlerini saglar.

kk) Kentsel Déniigiim Sozlesmesindeki sorumluluklarini yerine getiren hak sahiplerine, yeni
dairelerinin teslim islemlerinin yapilmasim saglar.

MADDE 10- Harita ve Durum Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Diger kurumlarin ve vatandaglarin yazili talebi tizerine imar planlari ve imar planlarina
gore ingaat istikamet rolevesi, kot-kesit, kontur gabari belgesi diizenler; ada revizyonlarini
yapar.

b) 2981/3290 sayili yasalara istinaden hisseli yerlerin ifraz ve tapuya tescil islemlerini yapar
veya yaptirir; bunlarla ilgili tiim yazigmalar: ytirittir.

¢) Kadastral kaymali sorunlarmi, kadastro miidirligi ile isbirligi yaparak ¢ozime
kavusturur.

d) llgemiz sirlan igerisindeki halihazir harita, imar 1slah ve imar planlarmin asillarimn
muhafaza eder ve dagitimini yapar.

¢) Imar planlarina gore 3194 sayili Kanun’un 15, 16 ve 17° nci maddelerine istinaden
kadastral parsellerin ifraz ve tevhid islemlerini yapar.

f) Mevcut halihazir haritalarin giincelligini saglar.

g) Imar yollarimn, yesil alanlarinin ve benzeri kamu yararina ayrilan yerlerin aplikasyonunu
yapar.

h) Cins tashihi islemlerine iliskin bagvurulari teknik yonden inceler ve cevaplandirir.

i) Ifraz islemlerine yapilan itirazlar inceler, yanlislik varsa yeniden diizenleme yaparak tapu
tescil islemlerini saglar.

j) Ifraz islemlerine itiraz1 nedeniyle yasal yola basvuran vatandaglara ait islem dosyas: ve
bilgileri ilgili mahkemelere iletir.

k) Ilge bilgi ve rehber haritalarii sematik olarak hazirlar veya hazirlatir.

1) Yeni ihdas edilecek mahallelerle ilgili islemler yapar veya yaptinr.

m) Taginmazlara iligkin aplikasyon krokisi ve ¢ap temin eder.

n) Kamulagtirilacak ve imar uygulamasi yapilacak alanlarla ilgili hesabat haritalar1 yapar
veya yaptirir.

0) Plan ve plan tadilatlarinin aski ve ilan islemlerini yapar.

p) Belediyemizce yapilacak imar revizyon planlarina altlik olmak iizere detay alimlari yapar.
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t)

)
v)

w)

Imar ya da kadastral parsellerin, 3194 say1ll imar Kanunu’nun 15, 16, 17 ve 18’inci
maddeleri ile diger imar uygulamalarinin kontroliinii ve takibini yapar.

1/1000 6lgekli ve tasdikli uygulama imar planlarina gore; tapu, koordinath ¢ap ve roperli
kroki ile miiracaat eden vatandaslarin parsellerine imar durumu diizenler.

imar Kanununun 26° ncit maddesine gore resmi kurum ve kuruluglarin imar taleplerini
inceler ve imar durumu diizenler.

Umumu hizmetlere ayrilan alanlar igin Mali Hizmetler Miidiirligii'ne verilmek tizere
kisitlilik belgesi diizenler.

Resmi kurum ve kuruluslarla yazigmalar yapar.

Mahkemelerce talep edilen imar durumlarin diizenler ve ilgili mahkemeye gonderir.

6306 sayili Kanun kapsaminda riskli alan ve riskli yap: tespiti yapilmug parseller igin,
muafiyetler dikkate alinarak imar durumu diizenler.

MADDE 11- Proje ve Ruhsat Sefliginin gorevleri sunlardir:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

)
7

k)

D

6306 sayili kanun kapsaminda riskli yapi tespiti kesinlesmis olan binalar igin ilgili
kurumlara (Bedas, Igdas, Iski ve Tiirk Telekom) ilisik kesim yazisi gonderir.

Kurumlarla iligigi kesilen binalarin “Binalarm Yikilmas Hakkinda Yonetmelik”
kapsaminda gerekli evraklarim kontrol ederek yikim ruhsati diizenler.

Yikim ruhsati almis ve bu dogrultuda yikilmis binalar i¢in yanan ve yikilan yapilar formu
diizenler.

Belediyemizce kentsel doniisiim kapsaminda yikilan binalar i¢in, ilgili mudirliiklerden
gelen yaziya istinaden yanan ve yikilan yapilar formu diizenler.

Gerekli evraklarla sunulan mimari projeleri, elektronik ortamda [SKI onay1 alinmak iizere
[SKI Sube Miidiirliigiine génderir.

imar durumunda veya projede tespit edilen hususlarla ile ilgili olarak (BEDAS, TEIAS,
UKOME, Rayli Sistemler vb.) kurum goriisleri alir.

Yénetmelik veya plan notu geregi sunulan Avan Projeyi onaylar.

Resmi ve Ozel Kurumlarin imar durumu, kot kesit evraki ve ingaat istikamet rolevesine
uygun olarak hazirladiklari vaziyet planlarini onaylar.

3194 say1l1 Kanunun 23’iincii maddesi ile ilgili is ve islemleri ytirtitir.

3194 sayili Kanunun 26’nc1 maddesi kapsaminda kamu kurum ve kuruluslarina ait avan
projeleri onaylar ve yapi ruhsati diizenler.

Plan, Plan notu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda sunulan mimari projeleri, gerekli
tahakkuk ve tahsilatlarin yapilmasina miiteakip onaylar.

Plan, plan notu ve ilgili yonetmelikler dogrultusunda sunulan ve onaylanan mimari, statik,
elektrik, makine ve zemin etlidii projeleri ile gerektiginde diger proje ve hesaplari; proje
miielliflerinin belgeleri, santiye sefi, mal sahibi ve miiteahhit evraklar ile birlikte vapi
denetim kuruluslarina ait evraklari kontrol eder ve yapi ruhsatini diizenler.

6306 sayili Kanun kapsaminda riskli alanlar ile riskli yap: tespiti yapilmis parsellere,
muafiyetler dikkate alinarak proje tasdiki ve yapi ruhsati diizenler. ‘

3194 sayih Imar Kanunu’nun 32 ve 42’nci maddeleri kapsaminda ilisikleri kesilmisg
mevcut yapilara yiiriirlikkteki yasa ve yonetmeliklere gore ruhsat, ilave kat ruhsati, tadilat
ruhsat1 diizenler.

Tadilat ve isim degisikligi veya basit onarim taleplerinde gerekli belgeleri inceler, onay
islemlerini yapar ve talep dogrultusunda yap1 ruhsati veya basit onarim iznini diizenler.
UYDS iizerinden gerekli YIBF iglemlerini yapar.

Statik projelerin (betonarme, gelik vb.) ilgili yonetmeliklere, deprem yonetmeligine
uygunluguna bakar, hesap raporlarini inceler, zemin etiit raporlari ile proje uyumunu
kontrol eder.

Mevecut yapilardaki tadilat dosyalarina iligkin performans analizlerini inceler.
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s) Zemin raporuna gore temel yapisina iliskin projeleri (iksa, kuyu, kazik vb.) inceler.

t) Yap: ruhsati almak igin gelen dosyalari; 1s1 yalitim, elektrik ve sihhi tesisat yoniinden
inceler, proje ve hesaplarim ilgi yonetmeliklere uygunlugunu kontrol eder ve onaylar.

u) Yapi denetim kurulusu miiracaatini takiben, miikellefin ingaatini mahallinde inceler, 1s1
yaliim projesine gére binayi yapip yapmadigini kontrol eder, raporlar ve diizenlenmis
raporlari ilgili yerlere gonderir.

v) Binanin tesisati bitimine miiteakip, yapi denetim firmasiin miiracaatim takiben insa
halindeki binay1 ve tesisatini mahallinde inceler, buna uygun rapor diizenler ve yapi
kullanma izin belgesi diizenlemekle gorevli Yap1 Kontrol Miidiirltigiine gonderir.

w) CE belgesine sahip kisi veya firmalarca hazirlanan asansor dosyasini inceler; uygun olmasi
halinde asans6r muayene raporunu diizenler.

x) Yeni yapilacak binalarda zemin kontrolii i¢in gerekli sondaj galigmalariin sayisini ve
bunlarin yerinde uygulamasini kontrol eder.

y) Zemin etiit dosyalarmin gerekli onaylarin1 ve zeminle uygunlugunu kontrol eder ve
onaylar.

z) llge, mahalle, cadde, bulvar, meydan, sokak, dis kapi, i¢ kap1 ve yapinin geometrik seklini
mekansal adres kayit sisteminde isler ve giinceller.

aa) Diger kurumlar ve muhtarliklar tarafindan talep edilen mahalle haritalarimin ¢iktilarin
hazirlar.

bb) Numaratajinda problem olan yapilar i¢in yerinde tespiti yapilip zeminde diizenlenmesi
yapildiktan sonra mekansal adres kayit sisteminde giincellemesini yapar.

cc) Yapr Ruhsatindan dnce yapinin projesine uygun sekilde mekansal adres kayit sistemine
yapiy! isler.

dd) Ilgemiz numarataj islemlerini numarataj yonetmeligine uygun olarak yapar veya yaptrir.

ee) Adrese dayali tespit ve numaralama ile ilgili diger kurum ve kuruluslarla yazisma ve
koordinasyon saglar ve yazili talepleri karsilayarak cevap verir.

ff) Adres bilgi sistemi ile ilgili vatandaslardan diger kurum ve kuruluslardan gelen bilgi
taleplerini cevaplandirir.

gg) llge genelinde meydan, bulvar, cadde, sokak ve kiime evlerine isim verilme tekliflerini ve
degisiklik talepleri dogrultusunda degisiklik onerilerini meclise sunar ve verilen kararlari
uygular. ,

hh) Ilge genelinde mahalle, meydan, bulvar, cadde, sokak ve kapi tabelala:.ni kontrol eder,
eksikleri giderir ve yetkili kurumlardan talepte bulunur.

ii) UAVT kodu ve numarataj belgesi talebinde bulunan vatandaslarin taleplerini kargilar.

jj) CBS’ye grafik ve sozel numarataj verilerini kaydeder ve giinceller.

MADDE 12- Kalem ve Arsiv Sefliginin gorevleri sunlardir:

a) Imar ve Sehircilik Miidiirliigtine gelen-giden evrak kayitlarim tutmak; arsivden dosyalarini
¢ikarmak, sonuglandirilan ve gikist yapilan evrakin tarama islemi yapilarak dijital ortama
aktarilmasini saglar.

b) Dijital ortama aktarilan belgelerin arsiv dosyasinda hifzini saglamaktan sorumludur.

¢) Midiir ya da bélim sefleri tarafindan tevdii edilen isleri kanunlar, tiiziikler, yonetmelikler
ve bu yonetmelik esaslarina gore yuritir.

d) Personelle ilgili golge dzliik haklar1 dosyas tutar.

¢) Rutin islerde kullamlan matbu evrakin temini ve dagitimin1 diizenler.

f) Kiymetli evrakin(Yap: Tatil Tutanagi vb.) muhafazasim saglar.

g) Miidiirliik demirbagindaki zimmetli esyalar1 koruyarak, bunlarm her yilbag1 dokiimiint ve
sayimini yapar. o

h) Banka eksperlerine, ekspertiz tcreti harg bedelini Mali Hizmetler Miudiirligline
yatiriimasini saglayarak, ilgili dosyalari inceletmek.
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i) Miidiirliikte gorevlendirilen stajyerlerin ig ve islemlerini ytiriittr.

j) Miidiirliikte gorev yapan is¢i personelin ay sonunda puantaji hazirlayip insan kaynaklari ve
egitim mudirliigiine iletmek. Hafta sonu ve tatil giinlerinde mesai yapan is¢i ve memur
personelin bagkanlik onaylarini hazirlar.

k) Teknik eleman nobet listesini ve arazi tazminati islemlerini hazirlayip, ilgili mudurlige
gonderir.

1) Her ay sonunda miidiirlikge hazirlanan yapi ruhsati, yapt kullanma izin belgesi (iskan)
belgelerini ilgili Odalara (Mimarlar Odast, Ingaat Mithendisleri Odasi vb) gonderir.

m) Her ayin ilk is gliniinde 15 gtnlik bir periyotlar halinde yikim ruhsati, yapi ruhsatlari, yap1
kullanma izin belgesi (iskan) belgelerini; Cevre, Sehircilik ve Iklim Degisikligi Bakanhig
ve Sosyal Giivenlik Kurumuna génderir.

n) Mimari Proje onaymna istinaden alman otopark {icretlerinin [stanbul Biiyiiksehir Mali
Hizmetler Daire Baskanlhigi Gelirler Miidiirliigiine gonderilmesini saglar.

0) Miidiirligiin ihtiyac: olan kirtasiye malzemesini temin eder.

p) Miidirliigiin yillik biitgesini hazirlar.

q) Midiirliigiin aylik ve yillik olarak faaliyet raporlarini hazirlar.

r) Yapi kullanma izin belgesi (iskan) alinan binalar i¢in yap denetim sertifikas1 diizenler.

Seflerin Gorev, Yetki ve Sorumluluklar:

MADDE13-(1) Midiiriin direktifleri dogrultusunda miidiirliik gorevlerinin yiiriitiilmesi ve
memurlarin diizenli, tertipli ¢alismasini saglamakla gorevlidir. Memurlar tarafindan yapilan
isleri kontrol eder, islemlerin eksiksiz ve zamaninda yapilmasini saglar.

Memurlar ve diger personelin Géorev, Yetki ve Sorumluluklar
MADDE 14-(1) Ustlerin yaptig1 gorev boliimiiyle kendisine tevdi edilen isleri mevzuata uygun
olarak tam ve zamaninda yapmakla gorevlidir.

Miidiirliige Vekalet
MADDE 15-(1) Imar ve Sehircilik Mudiriiniin yerine goérevlendirdigi kisi baskan ve/veya
Baskan Yardimcist onayu ile yerine vekalet eder.

DORDUNCU BOLUM
Cahisma Sekli ve Isleyis

Calisma Sekli ve Isleyis

MADDE 16-(1) Midirligii gelen yazilarin tamami dijital ortamda kaydedilir. Mudiir
tarafindan incelenir, geregi igin ilgili Sefe ve/veya personele havale edilir. Havale olan evrak
raportorii tarafindan incelendikten sonra gerekli goriiliirse ilgili diger miidiirliiklerden bilgi
alinir, daha sonra gerekli islemlere devam edilir.



BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Yiiriirliiliikten kaldirilan yonetmelik

MADDE 17-(1) Bu yonetmeligin yiiriirliige girmesiyle birlikte, 6nce yiiriirliikte olan Emlak ve
istimlak Miidiirliigi Gorev ve Caligma Yonetmeligi ve Imar ve Sehircilik Midurligi Gorev ve
Calisma Yonetmeligi yiriirlikten kaldirilmustir.

Yonetmelikte Hiikiim Bulunmayan Haller
MADDE 18-(1) Is bu yonetmelikte hiikiim bulunmayan hallerde yiiriirlikteki mevzuat

hiikiimleri ile baskanlik emir ve talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirlik _
MADDE 19-(1) Is bu yonetmelik Esenler Belediyesi Meclisince kabul edildigi ve Esenler

Belediyesinin resmi internet sayfasinda yayilandigi tarihte yiiriirlige girer.

Yiiriitme
MADDE 20-(1) Bu yonetmelik hikiimleri Esenler Belediye Bagkam tarafindan
yurdtiiliir.



